
Докладная записка о нарушении работником 
трудовой дисциплины (образец заполнения)
    Наименование структурного                      Руководителю организации
подразделения                                                 Резолюция
_____________________
Ф.И.О.
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
_______ N _________
о нарушении трудовой дисциплины
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. работника, наименование должности)
_______________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
_______________________________________________________________________
(с какого времени работает в данной организации)
_______________________________________________________________________
(вид нарушения)
_______________________________________________________________________
(дата нарушения)
_______________________________________________________________________
(наличие письменного объяснения причин нарушения)
_______________________________________________________________________
(мнение о дисциплинарном взыскании)
Руководитель структурногоподразделения                      Подпись          Расшифровка подписи
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