
Докладная записка о совершении работником 
грубого нарушения своих трудовых 
обязанностей. Вариант 2
                                                     Генеральному директору
ЗАО "Омега"
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
О совершении главным бухгалтером Б.В. Алексеевым
грубого нарушения своих трудовых обязанностей
Докладываю,   что   00.00.0000   главным  бухгалтером  Алексеевым  Б.В.
совершено  грубое  нарушение  своих трудовых обязанностей. Данное нарушение
выразилось в (указать конкретно) __________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
Факт  совершения  Б.В.  Алексеевым  грубого  нарушения  своих  трудовых
обязанностей  подтверждается  показаниями  свидетелей - И.О. Фамилия и И.О.
Фамилия. Заявления свидетелей прилагаются.
В связи с изложенным
ПРЕДЛАГАЮ:
1. Запросить у Алексеева Б.В. письменные объяснения по изложенному выше
факту.
2.  На  период  проверки  изложенного  выше  факта  Алексеева  Б.В.  от
исполнения обязанностей главного бухгалтера отстранить.
Заместитель генерального директора          подпись    А.А. Александров19 января 2013 г.
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