
Докладная записка о замене компьютеров 
(образец заполнения)
    Отдел кадров                                     Генеральному директору
12.02.2012                                                 ООО "Регион"В.В. Волкову

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА _______ N _________ о замене компьютеров

В отделе кадров компании в настоящее время используются четыре компьютера 2001 г. выпуска, 
которые физически изношены и морально устарели.

В связи с расширением сферы деятельности компании объем работы по кадровому делопроизводству 
резко возрос, для эффективной информационной поддержки деятельности отдела кадров просим 
разрешить приобретение пяти новых компьютеров для замены используемых.

Начальник отдела кадров                                  А.А. Родионова
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