
Докладная записка об отсутствии работника на 
рабочем месте в день начала работы (образец 
заполнения)
                                                    Генеральному директору
ООО "ОРГАНИЗАЦИЯ"
И.И. Иванову
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
12 января 2010 г.
г. N-ск
об отсутствии на рабочем месте в день начала работы
Довожу  до  Вашего  сведения,  что 29 декабря 2009 г. с Петровым Петром
Петровичем   был   заключен  трудовой  договор  N  185/2009  на  выполнение
обязанностей  менеджера отдела снабжения, согласно которому была определена
дата начала работы - 11 января 2010 г.
11 января 2010 г. в 9:00 Петров П.П. к работе не приступил, и с 9:00 до
18:00  отсутствовал  на  рабочем  месте  по  неизвестным  причинам,  о  чем
составлен акт от 11 января 2010 г. N 1.
В связи с необходимостью исполнения функций менеджера отдела снабжения,
наличием  в  штатном  расписании  только  одной штатной единицы, по которой
заключен трудовой договор от 29 декабря 2009 г. N 185/2009 с Петровым П.П.,
и  тем  фактом, что Петров П.П. в день начала работы не приступил к работе,
прошу  рассмотреть  возможность в соответствии с частью четвертой статьи 61
Трудового  кодекса  Российской  Федерации  аннулировать  трудовой договор с
Петровым П.П.
Начальник отдела кадров             Ромашкина          А.В. Ромашкина

Источник - "Прием на работу. Заключение трудового договора: Учебно-практическое пособие", 
"Контракт", "Волтерс Клувер"
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