
Докладная записка руководителю организации о 
переплате денежных средств работнику (образец 
заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                   Генеральному директору¦
¦                                                               ООО "Рига"¦
¦                                                            Петренко А.С.¦
¦                                                   от главного бухгалтера¦
¦                                                           Филатовой Р.И.¦
¦                                                                         ¦
¦                            Докладная записка                            ¦
¦                                                                         ¦
¦    Довожу до Вашего  сведения,  что  менеджеру по продажам Белову Андрею¦
¦Александровичу  за  октябрь 2013 г. была начислена и выплачена заработная¦
¦плата в сумме, превышающей его ежемесячную зарплату, рассчитанную  исходя¦
¦из  положений  трудового  договора.  Сумма   переплаты   составляет  3000¦
¦(Три тысячи) руб.   Переплата   возникла  в  связи  со  счетной  ошибкой,¦
¦допущенной при расчете заработка работнику.                              ¦
¦                                                                         ¦
¦    Бухгалтерская справка с расчетом суммы переплаты прилагается.        ¦
¦                                                                         ¦
¦01.11.2013                     Филатова                     Р.И. Филатова¦
---------------------------------------------------------------------------
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