
Образец формы запроса на подготовку и выдачу 
заявителю справок, выписок и копий 
документов (в том числе архивных) управы 
района ЮВАО города Москвы по вопросам, 
затрагивающим права и законные интересы 
заявителя (в случае желания заявителя 
получить документ по месту его подготовки)
Приложение 2 к Регламенту подготовки и выдачи в режиме "одного окна" справок, заверенных выписок 
и копий документов (в том числе архивных) префектуры и управ районов Юго-Восточного 
административного округа города Москвы по вопросам, затрагивающим права и законные интересы 
заявителя, при делегировании (передаче) полномочий между префектурой и управами районов Юго-
Восточного

административного округа города Москвы

                             ОБРАЗЕЦ
ФОРМЫ ЗАПРОСА НА ПОДГОТОВКУ И ВЫДАЧУ ЗАЯВИТЕЛЮ СПРАВОК,
ВЫПИСОК И КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ АРХИВНЫХ) УПРАВЫ
РАЙОНА ЮВАО ПО ВОПРОСАМ, ЗАТРАГИВАЮЩИМ ПРАВА И ЗАКОННЫЕ
ИНТЕРЕСЫ ЗАЯВИТЕЛЯ (В СЛУЧАЕ ЖЕЛАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПОЛУЧИТЬ
ДОКУМЕНТ ПО МЕСТУ ЕГО ПОДГОТОВКИ)
N ____                      Дата ________________   ___ ч ___ мин.
Руководителю аппарата
префектуры ЮВАО
Главе управы района __________________
ЗАПРОС УПРАВЫ РАЙОНА/ПРЕФЕКТУРЫ
В связи с обращением заявителя _______________________________
и в соответствии с распоряжением префекта ЮВАО от __________ N ___
"О  проведении эксперимента по делегированию (передаче) полномочий
по  приему и выдаче справок, заверенных выписок и копий документов



(в  том  числе  архивных)  между  префектурой  и  управами районов
Юго-Восточного административного округа города Москвы" прошу Вас в
срок до _____________ подготовить и выдать _____________ следующий
документ _________________________________________________________
(указывается вид документа и необходимые реквизиты)
в количестве ___ экз.
Копию  документа  и  подтверждение  о его получении заявителем
прошу направить в префектуру/управу района ________________ города
Москвы.
Электронные   образы   полученных   от   заявителя  документов
прилагаются.
Глава управы района ______________         _______________________
(Ф.И.О.)
Руководитель аппарата префектуры           _______________________(Ф.И.О.)

Источник - Распоряжение префекта ЮВАО г. Москвы от 28.03.2007 № 587 (с изменениями и 
дополнениями на 2010 год)
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