
Записка-расчет о предоставлении отпуска 
работнику. Предоставление учебного отпуска. 
Унифицированная форма № Т-60 (образец 
заполнения)
                                     Форма приказа о предоставлении отпуска
утверждена приказом ООО "Варна"
от 24 декабря 2012 г. N 161
---------
¦  Код  ¦
+-------+
Общество с ограниченной ответственностью "Варна"  Форма по ОКУД ¦0301051¦
ООО "Варна"                                +-------+
--------------------------------------------------------- по ОКПО ¦1127572¦
наименование организации                         ---------
-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦    35   ¦ 23.08.2013¦
ЗАПИСКА-РАСЧЕТ                   ----------+------------
о предоставлении отпуска работнику
-----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Роговцеву Ивану Семеновичу                ¦       48      ¦
---------------------------------------------------------------------------
фамилия, имя, отчество
склад готовой продукции
---------------------------------------------------------------------------
структурное подразделение
кладовщик
---------------------------------------------------------------------------
должность (специальность, профессия)
А. Предоставляется ежегодный основной оплачиваемый отпуск



за период работы с "__" _________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г.
------------
на ¦          ¦ календарных дней
------------
с "__" __________ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.
-------------
Б. и (или) ежегодный дополнительный ¦     19    ¦ календарных дней(другой) отпуск на -------------

Ежегодный дополнительный (другой) отпуск Количество календарных дней Дата 
Основание предоставления ежегодного дополнительного (другого) отпуска начала 
отпуска окончания отпуска вид код 1 2 3 4 5 6

Учебный

19 02.09.2013 20.09.2013

Приказ от

23.08.2013

N 35-ок

                   -------------
В. Всего отпуск на ¦     19    ¦ календарных дней
-------------
02   сентября    13        20   сентября    13
с "--" ---------- 20-- г. по "--" ---------- 20-- г.
Специалист по кадрам  Щеглова     Щеглова О.В.
Работник кадровой службы --------------------- -------- -------------------
должность        личная  расшифровка подписиподпись
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